Program studiéw

I. PODSTAWOWE DANE O STUDIACH

. Nazwa wydzialu: Wydzial Administracji i Nauk Spolecznych
. Nazwa kierunku: Administracja Zarzadcza

. Poziom studiéw: studia drugiego stopnia

. Profil studiéw: ogolnoakademicki

. Forma studiéw: studia stacjonarne, studia niestacjonarne

. Jezyk prowadzenia studiow: polski

~N o OB~ W NP

. Dyscypliny naukowe, do ktorych przypisany jest kierunek (udziat procentowy):
- nauki prawne (dyscyplina wiodaca) — 79 %
- ekonomia i finanse — 12 %
- nauki socjologiczne — 9 %
(w przypadku przyporzqdkowania kierunku studiow do wigcej niz 1 dyscypliny, wskazuje si¢ dyscypling wiodgcq, w ramach ktérej bedzie
uzyskiwana ponad polowa efektow uczenia sig)
8. W przypadku zawodu, o ktérym mowa w art. 68 Ustawy, standardy ksztalcenia, na podstawie
ktorych bedg prowadzone studia: nie dotyczy
9. Liczba semestrow studiow: 4
10. Tytut zawodowy nadawany absolwentom: magister
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Il. OKRESLENIE EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Tabela odniesien efektéw uczenia si¢ dla programu studiow do:
uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia PRK, na poziomie 7 dla studiéw drugiego stopnia,
okreslonych w zataczniku do ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2020 r., poz.
226) - ,,Odniesienie-symbol”,
charakterystyk drugiego stopnia PRK, na poziomie 7 dla studiow drugiego stopnia, okre$lonych przez
rozporzadzenie w sprawie charakterystyk drugiego stopnia dla kwalifikacji na poziomach 6—8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji (Dz.U. z 2018 r. poz. 2218); -,,Odniesienie — symbol 11"

Symbol efektu
uczenia si¢ dla
programu
studidw

Efekt uczenia si¢

Odniesienie —
symbol /111

Odniesienie
— symbol

2

3

4

5

Wiedza

Absolwent zna i rozumie:

K2_W_01

Absolwent zna i rozumie w poglebionym stopniu
ustroj, struktury i funkcjonowanie panstwa oraz jego
instytucji.

1.P7S_WG.0

P7U_W

K2_W_02

Absolwent zna i rozumie w pogtebionym stopniu
zasady funkcjonowania podmiotow administrujacych.

1.P7S_WG.0

P7U_W

K2 W 03

Absolwent ma rozszerzong i ugruntowang wiedze
dotyczaca funkcjonowania wspotczesnej gospodarki.

1.P7S_WG.0

P7U_W

K2_W_04

Absolwent ma rozszerzong i ugruntowang wiedze z
zakresu prawa wilasciwg dla sfery dziatania
administracji  oraz  metod  tworzenia  oraz
interpretowania tekstow prawnych.

1.P7S_WG.0

P7U_W

K2_W_05

Absolwent posiada rozszerzong i ugruntowang wiedze
o zlozonosci  funkcjonowania  spoteczenstwa,
niezbg¢dna dla  rozumienia  funkcjonowania
administracji.

I.P7S_WG.0

P7U_W

K2_W_06

Absolwent ma w poglebionym stopniu  wiedzg
umozliwiajagcg rozpoznawanie, diagnozowanie i
rozwigzywanie probleméw zwigzanych z funkcjami i
procesami administrowania.

1.P7S_WG.0

P7TU_W

K2_W_07

Absolwent ma w poglebionym stopniu wiedze na
temat metod analizy danych  spotecznych,
ekonomicznych, matematycznych, historycznych i
prawnych.

1.P7S_WG.0

P7TU_W

K2 W 08

Absolwent ma rozszerzong i ugruntowana wiedze z
zakresu prawa, przydatng do formulowania i
rozwigzywania zlozonych zadan zwigzanych z
administracjg.

I.P7S_WG.0

P7TU_W
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K2_W_9

Absolwent zna i rozumie w stopniu poglebionym
prawne uwarunkowania dziatalnosci zawodowej w
administracji.

. P7S_WK

P7TU_W

10

K2_W_10

Absolwent zna i rozumie w stopniu poglgbionym
uwarunkowania dziatalnosci zawodowej w
administracji w ramach danego obszaru problemowego
socjologii oraz etyki.

. P7S_WK

P7TU_W

11

K2_W_11

Absolwent zna i rozumie w stopniu poglgbionym
ekonomiczne uwarunkowania dziatalnosci zawodowe;j
w administracji.

l. P7S_WK

P7TU_W

12

K2_W_12

Absolwent zna i rozumie w poglebionym stopniu
terminologi¢ prawna i prawnicza wlasciwa dla sfery
dziatania administracji.

. P7S_WK

P7U_W

13

K2_W_13

Absolwent zna i rozumie w poglebionym stopniu
pojecia i zasady z zakresu ochrony wlasnosci
intelektualnej i prawa autorskiego.

l. P7S_WK

P7U_W

UmiejetnoSci

14

K2_U_1

Absolwent potrafi wykorzystywac posiadang wiedze —
formulowa¢ i rozwigzywaé zlozone 1 nietypowe
problemy i innowacyjnie wykonywaé zadania w
nieprzewidywalnych warunkach przez wtasciwy dobor
zrddet prawa i informacji z nich pochodzacych.

1.P7S_UW.0

P7U_U

15

K2_U 2

Absolwent potrafi dokonywac oceny, krytycznej
analizy, syntezy, tworczej interpretacji i prezentacji
tych informacji w zwigzku z realizacji zadan
typowych administracji i dla procesu
administrowania.

1.P7S_UW.0

P7U_U

16

K2_U_3

Absolwent potrafi wykorzystywac posiadang wiedze —
formulowa¢ i rozwigzywaé zlozone 1 nietypowe
problemy i innowacyjnie wykonywaé zadania w
nieprzewidywalnych warunkach przez dobor oraz
stosowanie  wlasciwych metod i narzedzi, w tym
zaawansowanych technik

1.P7S_UW.0

P7U_U

17

K2_U 4

Absolwent potrafi wykorzystywac posiadang wiedze —
formutowa¢ i rozwiazywac¢ zlozone 1 nietypowe
problemy i innowacyjnie wykonywa¢ zadania w
nieprzewidywalnych warunkach przez przystosowanie
istniejacych lub opracowanie nowych metod i narzedzi
realizacji zadan typowych administracji i dla procesu
administrowania.

1.P7S_UW.0

P7U_U
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18

K2_U_5

Absolwent potrafi organizowaé pracg zespolowa i
kierowa¢ zespotami oraz skutecznie komunikowac sie,
negocjowa¢ i przekonywa¢ ~w  procesach
gospodarowania.

1.P7S_UO

P7U_U

19

K2_U_6

Absolwent potrafi organizowaé prace zespolowa i
kierowa¢ zespotami oraz skutecznie komunikowac sie,
negocjowa¢ i przekonywa¢ ~w  procesach
administrowania.

I.P7S_UO

P7U_U

20

K2 U 7

Absolwent potrafi dokonywa¢ syntezy informacji w
celu  formulowania spojnej i  przekonujacej
argumentacji na rzecz konkretnych rozwigzan w
administracji i procesach administrowania.

1.P7S_UW.0

P7U_U

21

K2_U_8

Absolwent potrafi oceni¢ wptyw otoczenia na zjawiska
i procesy administrowania oraz potrafi przygotowywacé
i podejmowac decyzje zarzadcze w oparciu o wiedzg z
zakresu nauk prawnych.

1.P7S_UW.0

P7U_U

22

K2_U_9

Absolwent potrafi oceni¢ wptyw otoczenia na zjawiska
i procesy administrowania oraz potrafi przygotowywacé
i podejmowac decyzje zarzadcze w oparciu o wiedz¢ z
zakresu nauk socjologicznych.

1.P7S_UW.0

P7U_U

23

K2_U_10

Absolwent potrafi prowadzi¢ debate w oparciu o
wiedzg w zakresie nauk o prawie i administracji.

1.P7S_UK

P7U_U

24

K2_U_11

Absolwent potrafi publicznie prezentowaé swoje
argumenty i opinie w oparciu o wiedz¢ w zakresie nauk
o prawie 1 administracji w sposob zrozumiaty takze dla
niespecjalistow.

1.P7S_UK

P7U_U

25

K2_U 12

Absolwent potrafi samodzielnie planowa¢ wlasne
uczenie si¢ przez cale zycie i ukierunkowywac innych
w tym zakresie, dokonuje samooceny wlasnych
kompetencji i doskonali umiej¢tnosci w zakresie nauk
0 prawie i administracji.

1.P7S_UU

P7U_U

26

K2_U_13

Absolwent posiada umiejetnos¢ postugiwania si¢
jezykiem obcym na poziomie B2+ Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego oraz
specjalistyczng terminologig prawnicza.

1.P7S_UK

P7U_U

Kompetencje spoleczne

27

K2_K_01

Absolwent jest gotow do Krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci, w szczegolnosci z obszaru
procesu administrowania i  nauk prawnych w
warunkach  zrownowazonego rozwoju, Wwyzwan
technologicznych oraz gospodarki globalnej.

1.P7S_KK

P7U_K
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K2_K_02

Absolwent jest gotow do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci, w szczegolnosci z obszaru
procesu gospodarowania i nauk ekonomicznych w
warunkach zréwnowazonego rozwoju, wyzwan
technologicznych oraz gospodarki globalnej.

1.P7S_KK

P7U_K

29

K2_K_03

Absolwent jest gotow do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy 1 odbieranych tresci, w szczegdlnosci z obszaru
procesu zmian W spoleczenstwie i nauk
socjologicznych w warunkach zréwnowazonego
rozwoju, wyzwan technologicznych oraz gospodarki
globalnej.

1.P7S_KK

P7U_K

30

K2_K_04

Absolwent jest gotow do tworzenia i1 rozwijania
wzorow wlasciwego postepowania w srodowisku pracy
w oparciu o pragmatyki stuzbowe urzednikéw, a takze
dorobek i tradycje zawodu pracownikow administracji
i urzednikow.

1.P7S_KR

P7U_K

31

K2_K_05

Absolwent jest gotow do zasiggania opinii ekspertow w
przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem
problemu z zakresu funkcjonowania administracji oraz
zasiegania opinii ekspertow w przypadku napotkania
ograniczen samodzielnego rozwigzania problemow.

1.P7S_KK

P7U_K

32

K2_K_06

Absolwent jest gotow do inicjowania dziatan na rzecz
interesu publicznego podejmujac czynnosci w obszarze
administracji.

1.P7S_KO

P7U_K

33

K2_K_07

Absolwent ma $wiadomos$¢ etyki
odpowiedzialno$ci  zwigzane] z
zawodem.

urzgdniczej i
wykonywanym

I.P7S_KR

P7U_K

34

K2_K_08

Absolwent jest gotow prowadzi¢ debate i aktywnie
uczestniczy¢ w pracy grupowej w celu wykonywania
zadan w zakresie administracji.

1.P7S_KO

P7U_K

35

K2_K_09

Absolwent potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob kreatywny
i przedsigbiorczy.

1.P7S_KO

P7U_K

Kod skladnika charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji, okreslony w uchwale Senatu PW
W sprawie przyjecia przez Politechnike Warszawskq kodu skiadnika charakterystyk drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego.
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I1l. REALIZACJA PROGRAMU STUDIOW

Stacjonarne
Laczna liczba godzin zaj¢é: 1230 godz.
Liczba punktoéw ECTS konieczna do ukonczenia studiow: 120 ECTS
Procentowy udziat liczby punktow ECTS w liczbie punktéw ECTS koniecznej
do ukonczenia studiow ze wskazaniem dyscypliny wiodacej:
- nauki prawne (dyscyplina wiodaca) 54 2/0
- ekonomia i finanse 13 (;0
- nauki socjologiczne 0
Liczba punktow ECTS, ktéra student musi uzyska¢ na zajeciach wymagajacych 61 ECTS
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich lub innych 0s6b prowadzacych zajecia
Liczba punktow ECTS jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych, w przypadku kierunkéw studiow 10 ECTS
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych:
Laczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ podlegajacych 38 ECTS
wyborowi przez studenta (w wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby punktow ECTS -
: , . o e tj 32. %
koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie):
Dla studiéw o profilu praktycznym:
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach przedmiotow/zajeé Nie dotvcz
ksztattujacych umiejetnosci praktyczne (w wymiarze wigkszym niz 50% liczby punktow yezy
ECTS koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie).
Dla studiéw o profilu ogélnoakademickim:
Laczna liczba punktow ECTS, ktoéra student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ zwigzanych
z prowadzong w Uczelni dziatalnoscia naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach,
do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studiow (w wymiarze wigkszym niz 50% 10_8 ECTS
liczby punktow ECTS wymaganej do ukonczenia studiow na danym poziomie), .90 %
z uwzglednieniem udzialu studentéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia
dziatalno$ci naukowej lub udziatu w tej dziatalnosci:
Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ wuzyskana w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢:
(liczba punktow ECTS nie moze by¢ wigksza niz 50% liczby punktow ECTS koniecznej 10 ECTS
do ukorczenia studiéw - w przypadku studiow o profilu praktycznym albo 75% liczby tj.8 %
punktow ECTS koniecznej do ukoniczenia studiow - w przypadku studiow o profilu
ogolnoakademickim).
. . , . , 60 godz.
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS jezykoéw obcych
5ECTS
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z matematyki Nie dotyczy
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z fizyki Nie dotyczy
Liczba punktéw ECTS za prace dyplomowa 20 ECTS
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Niestacjonarne

Laczna liczba godzin zaj¢é: 740 godz.
Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow 120 ECTS
Procentowy udziat liczby punktow ECTS w liczbie punktéw ECTS koniecznej
do ukonczenia studiéw ze wskazaniem dyscypliny wiodacej: 54 9%
- nauki prawne (dyscyplina wiodaca) 19 %
- ekonomia i finanse 17 %
- nauki socjologiczne
Liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ na zajeciach wymagajacych 43 ECTS
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich lub innych 0séb prowadzacych zajecia
Liczba punktéw ECTS jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych, w przypadku kierunkow studiow 10 ECTS
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych:
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢¢ podlegajacych 38
wyborowi przez studenta (w wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby punktow ECTS .

. , . o e .32 %
koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie).
Dla studiéw o profilu praktycznym:
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach przedmiotéw/zajgé Nie dotyczy
ksztattujacych umiejetnosci praktyczne (w wymiarze wigkszym niz 50% liczby punktow
ECTS koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie):
Dla studiéw o profilu ogélnoakademickim:
Laczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyskaé¢ w ramach zajgé zwigzanych
z prowadzong w Uczelni dziatalnoscia naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach,
do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studiow (w wymiarze wickszym niz 50% 10_8 ECTS
liczby punktow ECTS wymaganej do ukoriczenia studiow na danym poziomie), 1j. 90 %
z uwzglednieniem udzialu studentdéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia
dziatalno$ci naukowej lub udziatu w tej dziatalnosci:
Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢:
(liczba punktéw ECTS nie moze byé wicksza niz 50% liczby punktéw ECTS koniecznej 10 ECTS
do ukonczenia studiow - w przypadku studiow o profilu praktycznym albo 75% liczby tj.8 %
punktow ECTS koniecznej do ukonczenia studiow - w przypadku studiow o profilu
ogolnoakademickim).
Liczba punktow ECTS za prace dyplomowa 20 ECTS
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z matematyki nie dotyczy
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z fizyki nie dotyczy
Laczna liczba godzin oraz punktéw ECTS jezykow obcych 365 g(();?'é
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1. Sposoby weryfikacji i oceny efektoéw uczenia si¢ osiagnietych przez studenta w trakcie calego cyklu
ksztatcenia (nalezy uwzglednic rowniez praktyki zawodowe jesli praktyka jest przewidziana):

Weryfikacja i ocena efektow uczenia si¢ jest prowadzona na réznych etapach ksztalcenia w ramach
prowadzonych przedmiotow w sposdb umozliwiajacy dokumentowanie osiagnigtego poziomu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

W sylabusach przedmiotéw sa szczegdtowo okreslone metody ksztatcenia i sposoby weryfikacji uczenia si¢. W
procesie weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ podczas wyktadow, ¢wiczen, seminaridow sa wykorzystywane
nastgpujace sposoby:

egzaminy pisemne w formie testu wiedzy,
egzaminy pisemne w formie pytan ukierunkowanych,
pisemne prace kontrolne,
sprawdziany ustne,
kolokwia,
ocena zadan samodzielnie rozwigzanych przez studentow w trakcie zajec,
ocena aktywnosci studentow podczas dyskusji prowadzonych w trakcie zajec,
ocena zadan domowych realizowanych przez studentéw,
ocena prezentacji przygotowywanych przez studentow,
ocena zadan ¢wiczeniowych realizowanych w trakcie zajec,
ocena raportow z ¢wiczen realizowanych indywidualnie i zespotowo,
ocena procesu realizacji projektow,
ocena pracy zespotowej realizowanej w trakcie zajec,
ocena opracowywanych studidow przypadkow,
ocena biezacej pracy studenta na zajgciach,
ocena poprawnos$ci merytorycznej i sposobu prezentacji zespotowych studiéw przypadku,
ocena prezentacji samodzielnych analiz w oparciu o teksty zrodtowe,
ocena analiz studiow przypadkow prowadzonych w trakcie zajeé,
ocena zaangazowania w projektowa prace zespolowa,
ocena rozwigzywanych kazusow
o Wzajemna ocena przez uczestnikow zajeé;
o udzial w debacie oksfordzkiej
ocena zawartosci konspektu pracy dyplomowe;j,
ocena stopnia zaawansowania pracy,
ocena prezentacji koncepcji pracy,
esej;

O O 0O 0O 0O 00O O0OO0ODO0OO0OO0OO0OOoOOoOOoOOoOOoo

o O o o

IV. WYMIAR, ZASADY, FORMA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Nie dotyczy
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